
CONTENU - Durée : 18 mois 

Condition d’admission 

Niveau de qualification

Modalités de paiement

CMP COMPTABILITÉ

24 mois théorique et six (2) mois de stage
pratique dans un milieu professionnel 

Niveau : 4AM ou plus toutes filières

DONNEES GENERALES SUR LA PROFESSION

Niveau : III (3)

Coût total : 110 000 DA 
Avance : 20 000 DA 
Mensualités : 5000 DA 

1- PRESENTATION DE LA SPECIALITÉ

1- Branche Professionnelle: Techniques Administratives et de gestion

2- Dénomination de la spécialité : CMP EN COMPTABILITE

3. Définition de la spécialité :  le titulaire du CMP en comptabilité est un agent technique qualifié,
il Peut être rattaché au responsable d'un service comptable dans une entité commerciale,
industrielle ou dans un cabinet comptable, il est chargé de réaliser les tâches suivantes : 
• Etude et classement des documents comptables qui lui sont confiés 
• Traduction et enregistrement des documents comptables 
• Report des écritures comptables enregistrées 
• Participation aux travaux d'inventaire 
• Participation à l'établissement des états financiers

4. Lieu de travail :  : l'aide comptable travail à l'intérieur de l'établissement, ce dernier peut-être
un organisme public à caractère administratif, une entité économique (SARL, SNC, etc…) ou un
cabinet d'expert-comptable
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MODULES DE SPECIALITE 

• Etude et classement des documents de base 

• Enregistrement comptable des documents 

• Report et contrôle des écritures comptables 

• Etude du système comptable financier 

• Identification des comptes de régularisation de fin d’exercice 

• Présentation des états financiers 

• Etudes de cas pratiques de l’entité 

MODULES COMPLEMENTAIRES 

• Arithmétiques commerciales 

• Documents commerciaux 

• Economie et organisation d’entreprise 

• Classement 

• Informatique 

• Techniques d’expression (Français) 

• Correspondance commerciale 

• Législation du travail 

• Droit commercial

PROGRAMME

CMP COMPTABILITÉ
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